


Formulaire d’information relatif à votre événement en vue d'un webcast 
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Communication sur votre événement
Description du webcast
Merci de remplir cette fiche afin que nous puissions communiquer au mieux sur votre événement qui a été sélectionné par la Communauté du savoir dans le cadre de son action de valorisation du réseau.
Titre de l'événement

Date et horaire (début et fin)

Lieu

résumé
Brève présentation de l'événement.
Lien web à son sujet, à ses thématiques, vers des documents,…

intervenants
Intervenant a)
Prénom et Nom :
Fonction et structure :
Photo de l'intervenant :  
Lien web pour avoir davantage d'informations à son sujet (page Linkedin, blog, page annuaire) :
Intervenant b)
Prénom et Nom :
Fonction et structure :
Photo de l'intervenant :  
Lien web pour avoir davantage d'informations à son sujet (page Linkedin, blog, page annuaire) :
Intervenant c)
Prénom et Nom :
Fonction et structure :
Photo de l'intervenant :  
Lien web pour avoir davantage d'informations à son sujet (page Linkedin, blog, page annuaire) :
Intervenant d)
Prénom et Nom :
Fonction et structure :
Photo de l'intervenant :  
Lien web pour avoir davantage d'informations à son sujet (page Linkedin, blog, page annuaire) :
Une confirmation générale mentionnant que les intervenants ont tous donné leur accord pour être filmés doit être transmise par voie de mail.

Marketing de l'événement
logo de l'organisateur de l'événement
A transmettre en pièce jointe

Vos canaux de communication
Vos canaux de communication sur lesquels vous allez annoncer l'événement (newsletter / réseaux sociaux / ...)

Communication via vos partenaires 
Vos partenaires auprès de qui vous aller relayer l'information (réseau transfrontalier ET national/international francophone)​

Autres supports de communication
N'hésitez pas à nous communiquer tout type d'informations complémentaires qui pourront nous permettre de valoriser au mieux votre événement dans les supports de communication (présentation powerpoint, pdf, page web, mail d'invitation,…)

ENGAGEMENT de l'organisateur de l'événement
En amont de l'événement : 
L'organisateur s'engage à préciser dans toutes les communications relatives à son événement (canaux numériques, supports papiers, relations publiques,…) que celui-ci sera webcasté grâce au soutien de la Communauté du savoir de l'Arc jurassien franco-suisse (www.communautedusavoir.org) en précisant les modalités pour s'y inscrire (lien vers le formulaire d'inscription du webcast fourni par le prestataire).
Lors de l'événement :
Lors de l'introduction, merci de préciser que l'événement est diffusé en direct et de façon interactive sur Internet grâce au soutien de la Communauté du savoir de l'Arc jurassien franco-suisse.
Suite à l'événement :
Un bref retour sera demandé à l'organisateur concernant les canaux qu'il a activés pour promouvoir la diffusion en ligne de son événement.
Le prestataire fournira à l'organisateur la liste des internautes ayant participés aux webcast avec leurs coordonnées ainsi que des informations sur les statistiques de l'événement.

Partie interactive de l'événement
Le public en ligne aura la possibilité de poser de questions durant l'événement via un module de chat. Afin de filtrer les questions / remarques du public en ligne avant de les afficher à l'ensemble du public en ligne via le chat et sur place via un écran ad hoc, un module de modération sur le chat sera mis en place.
Duree prevue pour la partie interactive avec le public physique/en ligne

Coordonnees des personnes de contact
Une validation des aspects de communication et de la faisabilité technique de l'événement doit se faire suffisamment en amont de celui-ci. A cette fin, le prestataire prendra contact avec les personnes responsables de ces différents aspects. En vue de cet échange, merci de renseigner les coordonnées suivantes : 
Personne reponsable de la communication de l'evenement
La personne responsable de la communication fournit  à la Cds du matériel promotionnel en amont de
[bookmark: _GoBack]l’événement (textes, etc.) 
Nom : 
Prénom : 
Email : 
Téléphone :
Personne en Charge de la moderation lors de l'événement
Il est nécessaire qu'une personne de l'équipe d'organisation de l'événement puisse s'occuper du module de modération du chat. Le module est très simple à utiliser. Le prestataire technique briefera le modérateur en vue de préparer au mieux ce débat.
Nom : 
Prénom : 
Email : 
Téléphone : 
Personne responsable des aspects techniques
Un repérage des lieux par le prestataire avec le responsable technique de l'établissement est nécessaire en amont de l'événement. En outre, le responsable technique au sein de l'établissement doit également être présent lors de cet événement ne serait-ce que pour l'ouverture des locaux, branchements etc…
Nom : 
Prénom : 
Email : 
Téléphone : 
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info@communautedusavoir.org
Tél. CH : +41 (0) 32 889 76 76
Tél. F : +33 (0) 7 60 86 61 79
www.communautedusavoir.org
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Communaute du savoir

Partager, étudier & innover
dans I'Arc jurassien franco-suisse
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